永城职业学院

公务车辆使用流程图


分管院领导审批签字后交由办公室派车





车辆交还





司机按规定路线出车





长途用车及可预见的活动用车，要提前


一天办结用车审批手续，说明出车时间、


地点、事因，以便派车人员妥善安排。





用车部门提出申请，填写用车派车单








